Ruj. Kami
: UPM/(Kod PTJ)/100-14/2/1

Tarikh
: _______ 2020
(Nama Juruaudit Dalaman PTJ)
(Nama PTJ)
Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan,

PELANTIKAN SEBAGAI JURUAUDIT DALAMAN SISTEM PENGURUSAN KUALITI (QMS) MS ISO 9001:2015 (NAMA PTJ)
Saya dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas. 

2.
Sukacitanya dimaklumkan bahawa tuan/puan adalah dilantik sebagai Juruaudit Dalaman (nama PTJ), Sistem Pengurusan Kualiti (QMS) MS ISO 9001:2015 bagi tahun 2020. Berikut adalah senarai tugas dan tanggungjawab juruaudit:

(a) bertanggungjawab kepada Ketua Juruaudit Dalaman PTJ;

(b) melaksanakan tugas pengauditan di PTJ seperti yang dirancang;

(c) menghadiri sesi latihan berkaitan audit dalaman (jika perlu).

3.
Saya yakin dengan pengalaman dan komitmen tuan/puan kepada PTJ selama ini, ianya akan dapat menyumbang ke arah pencapaian seperti mana yang dihasratkan.  

Sekian.

“BERILMU BERBAKTI” 

Saya yang menjalankan amanah, 

(NAMA KETUA PTJ)
(nama jawatan)
s.k 
- Fail Audit Dalaman ISO


- Fail Peribadi Pekerja, PTJ
